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MŪŽIZGLĪTĪBAS PROGRAMMA
GRUNDTVIG

DARBNĪCAS

2012.gada projektu gala atskaite

(līguma periods 1.09.2012.-31.08.2013.)

Lūdzu, iesniedziet aizpildītu un parakstītu gala atskaiti Jūsu valsts Nacionālajā aģentūrā līdz 2013.gada 31.oktobrim. Šī gala atskaite vienlaicīgi ir gala maksājuma pieprasījums.

Gala atskaite ir jāiesniedz Valsts izglītības attīstības aģentūrā Vaļņu ielā 1, Rīga, LV-1050.
Gala atskaites A daļā ir jāsniedz informācija par Darbnīcu kopumā. B daļā jāsniedz informācija par Darbnīcas dalībniekiem un C daļā par finansējuma izlietojumu. Pielikumā ir Darbnīcas dalībnieka individuālā novērtējuma veidlapa, kas ir jāaizpilda katram Darbnīcas dalībniekam individuāli. 
Vispārēja informācija
	Projekta līguma numurs
	 

	Darbnīcas nosaukums
	

	Darbnīcas nosaukuma saīsinājums (ja ir)
	

	Institūcijas/organizācijas nosaukums
	

	Darbnīcas norises vieta un laiks
	


Informācija par institūciju/organizāciju
Lūdzu, aizpildiet šo sadaļu, ja dati ir mainījušies kopš projekta pieteikuma iesniegšanas
	Pilns organizācijas juridiskais nosaukums latviešu valodā
	

	Organizācijas veids
	[C tabula pielikumā – organizācijas veids]

	  Organizācijas juridiskais statuss
	( Privāta
	( Sabiedriska
	Lielums
	

	 Komerciālais statuss
	( Peļņas  
	( Bezpeļņas 
	

	Adrese
	Iela, mājas numurs

	Pasta indekss
	 
	 Pilsēta
	
	Novads
	

	Valsts 
	
	Lielums
	[D tabula – ģeogrāfiskais mērogs]

	Organizācijas reģistrācijas numurs
	

	Organizācijas mājas lapa (ja ir)
	
	Organizācijas e-pasts
	


 
 

Kontaktpersona
	Vārds 
	 

	Uzvārds
	

	Struktūrvienība
	

	Amats
	

	Darba adrese
	Iela- mājas numurs

	Pasta indekss
	 
	Pilsēta
	 

	Valsts
	

	1.tālrunis
	
	2.tālrunis
	

	Mobilais tālrunis
	
	Fakss
	

	E-pasta adrese
	
	
	


A daļa (informācija par darbnīcas norisi)
1. DARBNĪCAS SATURS
	Darbnīcas kopsavilkums: lūdzu, sniedziet Darbnīcas īsu aprakstu (maksimums 250 vārdi). Lūdzu, ņemiet vērā, ka šis apraksts var tikt izmantots publikācijām. Aprakstā iekļaujamā informācija: Darbnīcas ilgums, dalībnieku skaits, tēma, aktivitāšu veidi, galvenie rezultāti utt.   

	


2. DARBNĪCAS MĒRĶI UN REZULTĀTI 
2.1 Darbnīcas mērķi
	Cik lielā mērā ir sasniegti Darbnīcas mērķi, kas bija atspoguļoti Darbnīcas pieteikuma veidlapā? (Lūdzu, apvelciet atbilstošo vērtējumu. 1= mērķi nav sasniegti vai arī ļoti mazā mērā, 5= ļoti lielā mērā sasniegti.) 
1
2
3
4
5


	Ja Jūs esat apvilkuši vērtējumu 1 vai 2, lūdzu, paskaidrojiet, kuri Darbnīcas mērķi netika sasniegti un kāpēc.

	


2.2. Darbnīcas programma
Vai Jūs īstenojāt darba programmu, ko Jūs bijāt atspoguļojuši pieteikuma veidlapā? 
· Jā
· Nē
Ja nē, lūdzu, paskaidrojiet, kāpēc! 
	


Lūdzu, sniedziet detalizētu informāciju par īstenoto programmu:

	Diena
	Datums
	Programmas aktivitāte

	Ierašanās 

(ja tā nav Darbnīcas darba programmas 1. diena) 
	
	

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	Aizbraukšana (ja tā  nav pēdējā Darbnīcas darba diena)  
	
	


2.3. Darbnīcas ietekme
	Kāda ir Darbnīcas ietekme uz dalībniekiem?

	· uzlaboja prasmes, kas saistītas ar Darbnīcas tēmu
· uzlaboja valodu prasmes
· uzlaboja IKT prasmes 
· uzlaboja sociālās prasmes 
· paaugstināja motivāciju 
· uzlaboja pašapziņu
· uzlaboja zināšanas par valsti, kurā notiek Darbnīca, kā arī uzlaboja zināšanas par citu Darbnīcas dalībnieku valstīm un kultūrām. 
· cita ietekme, lūdzu, paskaidrojiet kāda: ………………………………………………………………………....................................................


	Lūdzu, aprakstiet, ja ir kāda cita ietekme uz Jūsu organizāciju un/vai vietējo sabiedrību: 

	


2.4. Rezultātu izplatīšana un izmantošana 
	Kā Jūs esat informējuši Jūsu institūcijas/organizācijas darbiniekus, izglītojamos, citas institūcijas/organizācijas par Jūsu organizētās Darbnīcas rezultātiem? 

	


	Kā Jūs domājat, kā citi varētu izmantot Jūsu organizētās Darbnīcas rezultātus? 

	


3. DARBNĪCAS VADĪŠANA
3.1. Praktiskā sagatavošana
	Lūdzu, aprakstiet praktiskos Darbnīcas sagatavošanas pasākumus (arī dalībnieku ierašanos un apmešanos).

	


3.2. Dalībnieku atlase
	Lūdzu, aprakstiet, kā Jūs īstenojāt savu komunikācijas plānu un dalībnieku atlasi, kādi ir rezultāti (piem., vai bija kādas grūtības, atlasot dalībniekus vai arī Jūs saņēmāt ļoti daudzus pieteikumus, kā Jūs risinājāt problēmas, vai Jums izdevās izveidot mērķa grupu, kāda tā tika plānota utt.). 

	


3.3. Mācību rezultātu novērtēšana 

	Kā Jūs novērtējāt Darbnīcas dalībnieku mācību sasniegumus?

	


3.4. Novērtēšana un uzraudzība
	Lūdzu, aprakstiet, kā Jūs veicāt projekta uzraudzību un novērtējāt projekta ietekmi!

	


	Kādi ir galvenie secinājumi, un kāda ir bijusi uzraudzības un novērtēšanas nozīme?

	


3.5. Ilgtspējība
	Vai ir paredzat atkārtotu Darbnīcas rīkošanu nākotnē? 

	


3.6. Problēmas un šķēršļi, ar ko Jūs saskārāties
	Ar kādām problēmām un šķēršļiem Jūs saskārāties Darbnīcas organizēšanas laikā, un kā Jūs atrisinājāt problēmas? 

	· Novēlota līguma parakstīšana/ novēlots avansa maksājums
· Liela slodze, veicot projektu administrēšanu 
· Komunikācijas problēmas 
· Atbalsta trūkums no iesaistītajām institūcijām/organizācijām 
· Organizatoriskās problēmas institūcijā/organizācijā 
· Valodas problēmas 
· Nepietiekams finansējums 
· Citas problēmas, lūdzu, paskaidrojiet:
..............................................................................................................


	Komentāri:



3.7. Ieteikumi/rekomendācijas
	Lūdzu, sniedziet ieteikumus un savus komentārus Grundtvig Darbnīcu uzlabošanai! Jūsu ieteikumi ir ļoti būtiski turpmāko Darbnīcu īstenošanā.

	


B daļa – Darbnīcas dalībnieki
Lūdzu, tabulā sniedziet informāciju par visiem Darbnīcas dalībniekiem no citām valstīm! Visiem dalībniekiem (arī dalībniekiem no valsts, kurā Darbnīca tiek organizēta) ir jāaizpilda Grundtvig Darbnīcas dalībnieka individuālā novērtējuma veidlapa, kas ir gala atskaites pielikumā. Darbnīcas dalībnieku individuālās vērtējuma veidlapas ir jāpievieno šai gala atskaitei, iesniedzot to Nacionālajā aģentūrā. Lūdzu, pievienojiet papildu rindas tabulā, ja ir nepieciešams!
	Nr.
	Vārds un uzvārds
	Valsts
	Dzimums 

(vīr./siev.)
	Vecums
	Uzturēšanās ilgums
	Ceļa un uzturēšanās izmaksas *(A)
	Sagatavošanās izmaksas (ja tika pieprasītas)

**

 (B)
	Dalībnieku ar īpašām vajadzībām izmaksas
***

(C)
	Kontaktinformācija

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KOPĀ
	
	[dalībnieku skaits no katras valsts]
	[vīriešu un sieviešu skaits]
	[vidējais vecums]
	
	
	
	
	


* Darbnīcas dienu skaits + 2 dienas (maksimālais ceļojuma dienu skaits)= kopējais dienu skaits, kas tiek izmantots, lai aprēķinātu ceļa un uzturēšanās izmaksas. 
** lūdzu, paskaidrojiet kādi sagatavošanas pasākumi tika veikti 
	


*** lūdzu, paskaidrojiet!
	


Lūdzu, sniedziet informāciju par Darbnīcas dalībniekiem no valsts, kurā Darbnīca notiek. Lūdzu, pievienojiet papildu rindas tabulā, ja ir nepieciešams!
	N°
	Vārds un uzvārds
	Dzimums (vīr./siev.)
	Vecums
	Uzturēšanās ilgums

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	....
	
	
	
	

	Kopā

	
	Kopējais vīriešu un sieviešu skaits
	Vidējais vecums
	


C daļa–apliecinājums par izmaksām
Lūdzu, sniedziet informāciju par veiktajām izmaksām!
	Aktivitātes veids
	Izmaksas €

	Dalībnieku ceļa un uzturēšanās izmaksas (B sadaļā tabulas A aile)
	

	Sagatavošanās izmaksas (kopējās izmaksas B sadaļas tabulas B aile) 
	

	Īpašās vajadzības (kopējās izmaksas B sadaļas C aile)
	

	Projekta organizatoriskie izdevumi
	3800,00 €

	KOPĀ
	


Finansējuma saņēmēja apliecinājumu paraksta institūcijas/organizācijas paraksttiesīgā persona un Darbnīcas kontaktpersona: 
	Mēs, apakšā parakstījušies, apliecinām, ka gala atskaitē sniegtā informācija ir pilnīgi pareiza, Darbnīcas dalībnieku ceļa izdevumi ir apmaksāti, un ar šo mēs pieprasām gala maksājumu

	Datums:

Vieta:

Kontaktperonas vārds, uzvārds un amats: 
Kontaktpersonas paraksts: 
	Datums:

Vieta:

Institūcijas/organizācijas paraksttiesīgās personas vārds, uzvārds un amats:

Institūcijas/organizācijas paraksttiesīgās personas paraksts: 
Institūcijas/organizācijas zīmogs (ja ir) 



******

Annex – Grundtvig Workshop Individual Evaluation Form 

1)
Each of the Workshop's participants must fill in and sign the following form, which must be annexed to the Workshop's final report form and submitted by the Workshop organiser to its National Agency. 

NB: The Workshop Organiser is free to add questions but must not modify or delete those which are proposed below.

2)
Each participant must send a copy of this annex to the National Agency of his/her country.

Addresses of National Agencies are available on the following webpage:

http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/national_en.html 

I - Identification of the Workshop (to be pre-filled by the Workshop organiser)

	Title of the Workshop
	

	Grant agreement number
	

	Host institution
	

	Dates of the Workshop
	


II - Identification of the participant

	Name
	

	Country of residence
	

	E-mail address or contact details
	

	Occupation (if applicable).

If retired / unemployed: what was your former job?
	

	Prior experience of international activities
	


When appropriate, please rate the following questions on a Scale 1-5: 1 = not at all, 5 = very much

Information and motivation
How did you hear about the Workshop?

· Europa (European Commission's website)

· National Agency's website

· Workshop organiser

· Other (please specify): …………………………………………………………………………………………….

Which were the factors which motivated you to participate? (Please circle your answer)

	The subject of the Workshop interested me
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	I found the proposed pedagogic approach attractive
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	I expected the workshop to provide a culturally enriching experience
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	I thought the workshop would give me an opportunity to learn or practice a foreign language
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	I thought it would be interesting to attend a European event
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	I felt that attending the workshop would further my career plans
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	I thought that attending the workshop would give me an exciting or useful European experience
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Other (please specify): ………………………………………………………………………………………………………….


Personal experience
	How satisfied are you with the content of the Workshop?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Do you feel the Workshop has achieved its objectives?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	How satisfied are you with the duration of the Workshop?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	How satisfied are you with the dates of the Workshop?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	How satisfied are you with the location of the Workshop?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	How satisfied are you with the accommodation?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	How satisfied are you with the other practical arrangements (food, leisure activities…)?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Did you encounter any serious problems before or during the Workshop?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	If yes, please specify: ……………………………………………………………………………………………………….



Learning outcomes
	Did the Workshop meet your expectations, in terms of?
	

	interesting treatment of the topic
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	providing a culturally enriching experience
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	providing an opportunity to learn or practice a foreign language
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	providing an exciting or useful European experience
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Are you satisfied with the learning recognition you received for participating in this Workshop (e.g. attendance certificate, diploma, etc…)?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5


How satisfied are you with the Workshop activities and the following aspects?

	Methodology of the Workshop
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	The number of hours of activities
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	The equipment used
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Skills and expertise of the teachers / trainers
	1 – 2 – 3 – 4 - 5


	Do you think participation in the Workshop will help you in:
	

	Starting / continuing studies
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Developing your career / finding a job
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Your professional practice
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Your volunteering activities
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Your personal life
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Other (please specify): ………………………………………………………………………………………………………….


Please provide any comment you feel can be useful for the implementation of Grundtvig Workshops or regarding your experience
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Date: ………………………………………
Signature: ……………………………………………………………………
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